ZDRUZENIE KRESTANSKYCH
SPOLOCENSTIEV MLADEZE

August 2014

Mila priatelka, mily priatel, dostal sa Ti do ruk manual k priloham ZKSM.

Tento manual nenahradza, ale dopifia, manual pre dokladovanie a vyuéto-
vanie podujati v ZKSM. Jeho tlohou je poméct Ti s vypifanim jednotlivych
priloh pri vyucétovani. Vyuctovanie podujati je teda stale zavazné podla plat-
ného manualu ZKSM pre dokladovanie a vyuc€tovanie podujati.

Manual pre dokladovanie a vyuctovanie ako i vietky potrebné prilohy najdes
na tejto adrese: www.zksm.sk/prilohy-a-manual.

Pripadné pripomienky k manualu posli e-mailom na vivant@zksm.sk.

ZOZNAM POUZITYCH SKRATIEK

MSVVaS SR Ministerstvo $kolstva, vedy, vyskumu a $portu

Slovenskej republiky

SAD Slovenska autobusova doprava

ZSSK Zelezniéna spolo&nost’ Slovensko

z.z. zakonny zastupca

oC oblastné centrum

OoP obcCiansky preukaz

PHM pohonné hmoty

HSV hospodarsko — spravne vydaje

ZKSM Zdruzenie krestanskych spoloCenstiev mladeze
ECB Eurdpska centralna banka

NBS Narodna banka Slovenska

Databazu VIVANT najdete na
tejto adrese: Prinasovacie mena

adam.iuventa.sk/vivant

Prihlasovacie hesio:

[ pamétat =i moje pritiésenie na dva tyZdne



http://www.zksm.sk/prilohy-a-manual
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1. EVIDENCNY LIST PODUJATIA

Tato priloha sluzi na zosumarizovanie udajov o podujati a jeho vydavkoch. Je
povinna pri vSetkych podujatiach hradenych z dotacie MSVVaS SR. Je v nej po-
trebné vyplnit’:

¢ zakladné udaje o podujati - totozné s informaciami o podujati uvedenymi v
databaze Vivant,

¢ pocCet ucastnikov - celkovy pocet, ako aj poCet ucastnikov na zaklade jed-
notlivych vekovych kategorii, zisteny z prezencnych listin,

¢ pocet dni - v pripade viacdhového podujatia sa urCuje na zaklade poctu
obedov. Ak sa napriklad podujatie zacina v piatok obedom a potom pokracuje
programom, zapocCitame ho do poctu dni. Ak sa program zacne az v piatok
vecCer, do poctu dni sa podita az sobota,

¢ pocCet osobodni - je to celkovy pocet u€astnikov na podujati krat pocet dni,
e katego6riu podujatia — urCuje sa podla druhu podujatia. Ak sa nejedna
o0 vzdelavacie podujatie, ani denny tabor, uréuje sa podla poé&tu dni (dizky tr-
vania),

¢ vydavky - tato Cast sluzi na sumarizaciu jednotlivych druhov vydavkov. Do
riadku SPOLU sa piSe vysledna suma vsetkych vydavkov. Ak boli nejaké po-
lozky hradené z u¢tu ZKSM, do dalSieho riadku sa uvadza celkova suma, kto-
ra bola z uc¢tu uhradena.

¢ prijmy - tato Cast sluzi na sumarizaciu jednotlivych prijmov, prostrednictvom
ktorych sa uhradili vy$Sie uvedené vydavky. Do riadku SPOLU sa piSe vysled-
na suma vsetkych prijmov, ktord sa musi rovnat' vyslednej sume vydavkov,

¢ mena a podpisy veduceho OC a zodpovednej osoby za podujatie,

¢ miesto a datum vyplnenia evidenéného listu - datum po ukonceni podujatia

Priestor pre Tvoje poznamky

MANUAL K PRILOHAM PRE DOKLADOVANIE A VYUCTOVANIE PODUJATI
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Nazov podujatia:
Nazov OC a spolocenstva:
Zodpovedny za podujatie:

Miesto uskutoénenia:

Evidencny list podujatia

|._IDENTIFIKACIA PODUJATIA

IVzorové mqatlel

STRANA 3

Priloha €. 1

Datum - koniec:

Celkovy pocet ticastnikov:[3]
do 14 rokov:[1] od 15 do 19 r.: ] od 20 do 25 r.{3] od 26 do 30 r.:[1] 31 aviac r.:[2]

Pocet dni:

F1

Kategéria podujatia:

ovenska 38, 052 01 Spi¥ska Nova Ves|

3.6.2012

OC Wchod - spoloenstvo Za
Mgr. Stredfian Oravsky Datum - zadiatok: [1.6.2012] o [18:00]  hod.

o hod.

Pocet osobodni: -

[T jednodiiové [ viacdiiové -4 dni) [ pobytové (od Sdni) ] denny tabor

g vzdelavacie I

strava / obcerstvenie
cestovné

ubytovanie

najomné

material

ostatné sluzby
SPOLU

z toho vydavky
platené z bank: Gétu ZKSM
(v prilohe uved rozpis)

dotacia’z M3 SR
Gcastnicke poplatky

dary

2% z dani

granty z inych $t. organov
granty z inych zdrojov
viastné zdroje

SPOLU

Il. VYUCTOVANIE PODUJATIA -
Skutoéné éerpanie Z toho MS SR Celkové vydavky
(Tento stipec nevyplaj) (Tento stipec nevypliaj) E
~€ € 53,25 }e
-€ -€ 58,62 }¢
~€ -€ - €
-€ -€ 250,00 fe
-€ -€ 89,36 |e¢
~€ ~€ 24,58 le
-€ -€ [ 475;81 ]-e
~€ -€ [250,00 |«
~€ 324,00 -¢
-€ -€
€ -€
~€ -€
-€ -€
-€ €
-€ 151,81 -¢
-€ |47S.81 |.-€

|Kysuéan Oblastny |

meno a podpi
pripadne i peciatka
- prehfadne nalepené potvrdenky/blocky na aktudlnych prilohich podfa manudlu,

Prilohy:

(A~ /; Magr. Stredfan Oravsky
- BT

TTeho Ot

meno a podpis zodpovednej osoby
za podujatie

- faktara a doklady o zaplateni s aktualnymi fakturaénymi adajmi ZKSM,
- prezenéna listina (priloha €. 3),

- spriva z podujatia vytlaena zo systému VIVANT (obsahuju

- vyhodnotenie podujatia (priloha ¢. 2),

- 3ks propagacnych materialov obsahujicich logo ZKSM a informiciu o hradeni podujatia z dotacie M3VVa$ SR- plagaty, letaky, pozvanky,

prip. €lanky v tlaci, fotky a pod.

a ciel a prog podujatia)

ILevoEa, 4.6.201 Zl

miesto a datum

! podrobnejsie informacie k jednotlivym polozkam sa nachadzaji v aktualnom Manuali pre vydokladovanie a vyictovanie podujati a HSV.
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2. VYHODNOTENIE PODUJATIA

Vyhodnotenie podujatia popisuje spdsob a priebeh naplnenia vopred stanoveneé-
ho ciela podujatia a realizacie planovaného programu. Priloha je povinna pri
vSetkych podujatiach hradenych z dotacie MSVVaS SR. Je potrebné v nej vypl-
nit’:
+ zakladné udaje o podujati - totozné s informaciami o podujati uvedenymi v
databaze Vivant,
+ vyhodnotenie podujatia.
Tuto prilohu najde$ medzi prilohami 2x. Jedna je s riadkami pre pripad ruéného
pisania vyhodnotenia. Druha je bez riadkov pre pripad pisania vyhodnotenia na
pocitaci.
Poznamka:
— Ak chcete do vyhodnotenia skopirovat text z iného dokumentu, pouzite mo-
tiv pisma Times New Roman, velkost' 12, riadkovanie 1,5.

DOLEZITE: Vyhodnotenie podujatia ma obsahovat spdsob naplnenia
ciela podujatia a realizacie planovaného programu. Pri stanovovani
ciela a vyhodnoteni nezabudnite vychadzat zo Specifickych cielov vyzvy POD-
PORA:

a) zvySovanie kvality prace s mladezou prostrednictvom podpory rozvoja Cin-
nosti mladeznickych organizacii, ktoré pracuju na ¢lenskom principe a vyko-
navaju pravidelnu a systematicku pracu s mladezou,

b) posilnenie strategického rozvoja mladeznickych organizacii ako délezitého
aktéra systému prace s mladezou a mladeznickej politiky,

c) vytvaranie prilezitosti pre aktivne zapojenie mladeznickych organizacii do
napifiania cielov aktualnej narodnej stratégie pre mladez,

d) vytvorenie podmienok na cielavedomy a systematicky rozvoj kfuc¢ovych
kompetencii mladych ludi v prostredi mimo Skoly a rodiny prostrednictvom
Specifickych ¢innosti mladeznickych organizacii,

e) rozvoj kompetencii mladeznickych veducich a pracovnikov s mladezou,

f) vytvaranie prilezitosti pre dobrovolnicke aktivity (najma aktivity mladych
veducich a mladeznickych veducich).

—_—e e e o O e O O O O e e e O e e e e e e =

Priestor pre Tvoje poznamky

MANUAL K PRILOHAM PRE DOKLADOVANIE A VYUCTOVANIE PODUJATI
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/S Priloha €. 2
U ZKSM Vyhodnotenie podujatia
Nazov podujatia: [Vzorové podujatie|

Organizator (nazov OC a spolocenstva): bC Vychod - spolocenstvo Zégadl

Miesto uskutocnenia podujatia: ISIovenské 38, 052 01 Spisska Nova Vesl
Termin uskuto¢nenia podujatia: lml

Poet ti¢astnikov: [9]

Meno a podpis zodpovednej osoby: [Mgr. Strediian Oravsky [T~ o, -4 ]

Vyhodnotenie!

S

Vzorove podujatie tentokrat navstivilo menej ucastnikov, ako sme oVzorove podujatie tentokrat navstivilo menej
ucastnikov, ako sme ocakavali. Dovodom moze byt aj nepriaznivé pocasie. Napriek tomu boli u¢astnici s ponuknutym
programom velmi spokojni. So zaujmom absolvovali worshopy, ktoré pre nich pripravili pozvani lektori. Pocas nich
mali moznost rozvijat timovu spolupracu a cviit sa v tvorivom mysleni. Po prednaskach sa aktivne zapajali do
diskusie. Zabavny vecerny program pomohol kuvolneniu atmosféry na podujati akvzajomnému zblizeniu
ucastnikov. Pocas svatych omsi a moditieb maldi duchovne nacerpali a nabrali sil do dalSich dni.

! Whodnotenie podujatia popisuje spdsob a priebeh naplnenia ciefa podujatia a realizdcie planovaného programu. Tuto
prilohu pouzivame v pripade hradenych podujati. K tejto prilohe priloZime aj Spravu z podujatia vytlacenu zo systému VIVANT
(export spravy z podujatia).

ZdruZenie krest anskych spolocenstiev mladeZe, Brezova 18/5 052 01 Spisska Nova Ves
ICO: 00 641 162 DIC: 2020 8485 22
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3. PREZENCNA LISTINA

STRANA 6

3.1. HRADENE PODUJATIA

Pre jednoduchS$ie vioZenie v8etkych ucastnikov podujatia do prezencnej listiny
naraz, sme vytvorili generator prezencnej listiny. Ten zaroven automaticky vypo-
Cita vek ucastnikov na zaklade roku narodenia. Je mozné pouzivat ho v pripade,
ze mas zoznam Uucastnikov podujatia vopred. Najde§ ho na nasej stranke:
www.zksm.sk/generovanie-prezencky.
V prezencnej listine je potrebné vyplnit:

e zakladné udaje o podujati - totoZné s informaciami o podujati uvedenymi
vo Vivante,

e udaje o ucastnikoch podujatia - celé meno a priezvisko, cely nazov obce
trvalého pobytu (bez pouZitia skratiek a opakovacich znamienok), rok narode-
nia a podpis modrym perom.

— Ak niektory z tychto udajov chyba, daného ucastnika nie je mozné zara-
tat.

— V pripade, ze sa niekto podpiSe Ciernym perom, je nutné vypisat’ ho eSte
raz a pri podpise skontrolovat, ¢i pouziva modré pero.

— Osoba zodpovedna za podujatie mdze robit’ zmeny v prezencénej listine,
pripadne preskrtnat neaktualnych ucastnikov podujatia. Pri akejkolfvek
zmene je potrebné urobit hviezdiCku a napisat: Opravil: Podpis zodpoved-
nej osoby za podujatie, datum Upravy.

— Ak niektory u€astnik uvedie nejaky udaj navySe (ulicu alebo cely datum
narodenia), neskrtaj to.

e pocet os6b rozdeleny podla veku - v pripade podujatia hradeného z dota-
cie MSVVaS SR je potrebné rozpisat vek ugastnikov v prvom stipci a rozdelit
pocty ucastnikov podla vSetkych vekovych kategérii pod tabulku. Na vypocita-
nie veku uéastnikov sluzi prazdny stipec vedla podpisov G&astnikov. Poéita sa
vek, ktory u€astnik dosiahne v danom roku (aktualny rok minus rok narodenia
ucastnika).

e podpis zodpovednej osoby - osoba zodpovedna za podujatie svojim pod-
pisom potvrdzuje spravnost udajov uvedenych v prilohe,

e &islo pasu, prip. islo narodnej identifikaénej karty - vypina sa za obec -
len v pripade zahrani¢nych hosti,

e skratku “z.z.” - uved za tabulku len v pripade deti v predSkolskom veku,
prip. zdravotne postihnutych, ktorych podpisal ich zakonny zastupca, lebo sa
nevedia podpisat samé.

Priestor pre Tvoje poznamky

MANUAL K PRILOHAM PRE DOKLADOVANIE A VYUCTOVANIE PODUJATI
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/S Hradené podujatie Prioha ¢. 3
TzZKSM Prezencna listina
POLOLENS Y ADCTE. Priestor pre napisanie veku.
Je to nepovinny udaj, ktory
Nézov podujatia: |Vzorové podujatie| sluzi na jednoduchsie zratar
Nézov OC a spolocenstva: _[OC Wchod - spolocenstvo Zapad ] veku ‘Jéasmi{‘ov o
Termin uskutocnenia: [-3-6.2012 podfa vekovych kategoril.
Miesto uskutocnenia: Elovenské 38, 052 01 SpiSska Nové Ves |
g Meno a priezvisko Obec trvalého pobytu! R . Podpis? »e{
narodenia
1. |ladabepravdivl | koksov - Raks [Laaq] Pondinvy | |[22]
2. |[Janko Hraskd] [Kosice - 3aca | 981l i 31
3. | [Emilia Aradkoval [KoSice —3aca] kR Koo, | 1130
4. | [Peter Mrkvickal [Dunajska Luzna} [T9389] M fizio | 23
5. @ Fusianteon | |32
6. | [strediian Qraveiy] Levosal 199 : 20
7. | [Martina Hruzkova] [piEska Nova Ves] o1 shovp N [E2
8. 45 Ca udapest, Mad'arsko, Pas: 123456 = 20
10. | Katarina Slivkoval : . |
11. -
:; Do tohto stipca pri podujatiach hradenych z dotacie MSVVa$S SR mézete
-y zaplsat’ vek, ktory u€astnik v aktualnom roku dovrsi.
15 Pnklaq pre rpk 2012; . .
. Ak sa ucastnik narodil v roku 1990, jeho vek vyratate nasledovne:
16- 2012 - 1990 = 22 - ide o vek, ktory ucastnik v danom roku dovisi,
2 neberie sa do Gvahy aktualny vek, ktory ma uéastnik v dany den.
18. Pri tychto podujatiach je nutné rozpisat’ pocet uc¢astnikov v jednotlivych
L vekovych kategériach.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
Podujatie nehradené z do Zodpovedna osoba: Mgr. Strediian Oravsky
Pocet 0sdb (spolu): z toho 31 aviac r.: Podpis zodpovednej osoby: wa*""‘n;;’/
Podujatie hradené z dotécie
PoZet 0sdb (spolu): [T] od15do 19r.: [1] do26do30r.: [T
dol14r.: _m_ od 20 do 25 r.: 31 aviacr.:
' Uvadzame cely nazov, nie skratku
2 Pri ucastnikoch, ktori sa nevedia podpisat sa podpiSe zakonny zastupca (za tabulku uviest poznamku ,z.z.%)
3 Prosime nekreslit, neskrtat, nepodpisovat iného a pouZivat iba modré pero ©
% Vsllade so zak. €. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov v platnom zneni udelujem ZKSM sihlas na spraclvanie mojich osobnych
udajov, uvedenych na tejto listine, na dobu 10 rokov na ucel evidencie mojej tiasti na podujati. Bol som oboznameny ZKSM podla § 15 tohto
zak. o podmienkach ich spractivania a s moznostou suhlas kedykolvek odvolat.
_____________________________f/
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3. PREZENCNA LISTINA

3.2. NEHRADENE PODUJATIA

Pre jednoduchS$ie vioZenie v8etkych ucastnikov podujatia do prezencnej listiny
naraz, sme vytvorili generator prezencnej listiny. Ten zaroven automaticky vypo-
Cita vek ucastnikov na zaklade roku narodenia. Je mozné pouzivat ho v pripade,
ze mas zoznam Uucastnikov podujatia vopred. Najde§ ho na nasej stranke:
www.zksm.sk/generovanie-prezencky.

V prezencnej listine je potrebné vyplnit:

e zakladné udaje o podujati - totoZné s informaciami o podujati uvedenymi
vo Vivante,
e udaje o ucastnikoch podujatia - celé meno a priezvisko, cely nazov obce
trvalého pobytu (bez pouZitia skratiek a opakovacich znamienok), rok narode-
nia a podpis modrym perom.
— Ak niektory z tychto udajov chyba, daného ucastnika nie je mozné zara-
tat.
— V pripade, ze sa niekto podpiSe Ciernym perom, je nutné vypisat’ ho eSte
raz a pri podpise skontrolovat, ¢i pouziva modré pero.
— Osoba zodpovedna za podujatie mdze robit’ zmeny v prezencénej listine,
pripadne preskrtnat neaktualnych ucastnikov podujatia. Pri akejkolfvek
zmene je potrebné urobit hviezdiCku a napisat: Opravil: Podpis zodpoved-
nej osoby za podujatie, datum Upravy.
— Ak niektory u€astnik uvedie nejaky udaj navySe (ulicu alebo cely datum
narodenia), neskrtaj to.

e pocet os6b rozdeleny podla veku - pri nehradenych podujatiach staci na-
pisat pod tabulku celkovy pocet u€astnikov a pocCet osdb na prezencnej listine
nad 30 rokov. V tomto pripade nie je nutné pouzit pravy stipec na vypoéitanie
veku vSetkych ucastnikov. Sta¢i medzi nimi najst ludi od 31 rokov a zapisat
pod tabulku, spolu s celkovym po¢tom ucastnikov.

e podpis zodpovednej osoby - osoba zodpovedna za podujatie svojim pod-
pisom potvrdzuje spravnost udajov uvedenych v prilohe,

e éislo pasu, prip. éislo narodnej identifikaénej karty - vypifia sa za obec -
len v pripade zahrani¢nych hosti,

e skratku “z.z.” - uvedte za tabufku len v pripade deti v predSkolskom veku,
prip. zdravotne postihnutych, ktorych podpisal ich zakonny zastupca, lebo sa
nevedia podpisat samé.

Priestor pre Tvoje poznamky

MANUAL K PRILOHAM PRE DOKLADOVANIE A VYUCTOVANIE PODUJATI
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Sk Nehradené podujatie Priloha . 3
V' ZKSM Prezen¢na listina
Nazov podujatia: |Vzorové podujatie|
Nazov OC a spolocenstva: |0C Wchod - spoloéenstvo Zapad |
Termin uskutoénenia: _w[
Miesto uskutocnenia: _ISIovenské 38, 052 01 Spisska Nova Ves !
& Meno a priezvisko Obec trvalého pobytu! - Podpis?
narodenia
1. | [Adalbert Pravdivy ] [koksov - Baiza] Peodinrs |
2. |lJanko Hrasko |Ko§ice - Sacal [1o81] 2naite |
3. |[Emilia Hraskova ] |Ko§ice - Saca | 1982 Hros <
4. | |Peter Mrkvicka JOunajska Luzna | 1989 Mn_fiz o
5. ||Viera Susienkova 980 A v
6. || Stredhan Oravsky Levoca [1o04] 2
8. IMatCl§ Cékl Budapest, Mad'arsko, Pas: 123456 m =
9. Heetarme e e — - : ffr
10. | [Ratarina STvkova Festany)] [r598) ﬁ | o
11
:; Stipec nie je potrebné vyplﬁatj, ak ide o poduiatie, ktoré nie je hradené
: z dotacie MSVVa$. V spodnej éasti uvedte celkovy pocet iéatnikov
14, na prezenénej listine a pocet G&astnikov nad 30 rokov. Ten zistite tak,
15. Ze od akutalneho roku odratate 30. Kazdy, kto sa narodil pred tymto rokom,
16. ma nad 30.
17. Priklad pre rok 2012:
18. 2012 - 30 = 1982, teda ratame kazdého, kto sa narodil pred rokom 1982.
19. V nasom vzore je to Janko Hrasko a Viera SusSienkova
20.
21.
22.
23.
24.
25:
26.
27.
28 4 '
29. \!/
30.
Podujatie nehradené z dotacie Zodpovedna osoba: Magr. Stre. Y
Pocet 0sdb (spolu): [o] ztoho 31 aviacr.: [2] Podpis zodpovedne] osoby: I Fronaly |
Podujatie hradené z dotécie
Pocet o0sdb (spolu): od15do 19r.: do26do30r.:
do14r.: od20do 25 r.: 31 aviacr.:

' Uvadzame cely nazov, nie skratku
2 Pri ucastnikoch, ktori sa nevedia podpisat sa podpiSe zakonny zastupca (za tabulku uviest poznamku ,z.z.")
3 Prosime nekreslit, neSkrtat, nepodpisovat iného a pouZivat iba modré pero ©
% Vsllade so zak. €. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov v platnom zneni udelujem ZKSM sihlas na spraclvanie mojich osobnych
udajov, uvedenych na tejto listine, na dobu 10 rokov na ucel evidencie mojej tiasti na podujati. Bol som oboznameny ZKSM podla § 15 tohto
zak. o podmienkach ich spractivania a s moznostou suhlas kedykolvek odvolat.

7/
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4. STRAVA/OBCERSTVENIE

Tato priloha sa pouZiva v pripade, Ze na podujatie nakupite akukolvek stravu ale-
bo obcerstvenie. Je potrebné v nej vyplnit:

¢ zakladné udaje o podujati - totozné s informaciami o podujati uvedenymi v
databaze Vivant,

¢ spolo€nd sumu za stravu a obcéerstvenie - v kolonke SPOLU uved sumu,
ktora ti vysla po zratani vSetkych bloCkov za stravu. Ak je blo¢kov viac, ako sa
vojde na jednu prilohu, ostatné blo¢ky nalep na Cisté harky papiera, ktoré po-
tom pripni k danej prilohe. Na ostatné bloCky teda nie je potrebné opatovne
vypinat hlaviku prilohy,

¢ zdroje - nad sumu SPOLU rozpi$ zdroje, z akych planujete hradit uvedené
naklady.

Poznamky:

— obcCerstvenie a strava, ktoru si nakupite a pripravujete sami, neméze byt
hradena z dotacie ani z 2%,

— nakupy nesmu byt hradené sukromnou platobnou kartou ani stravnymi list-
kami,

— pri nakupoch nepouzivajte vernostné karty obchodnych retazcov.

Kedy je mozné hradit’ stravu z dotacie?

¢ 7 dotacie je mozné hradit’ len stravu pripravenu dodavatelom, ktory vam na
nu vystavi fakturu, alebo blo¢ek z redtauracie s ohfadom na hospodarnost
a dodrzanie zakona o cestovnych nahradach,

¢ poCet jedal nesmie presiahnut poCet os6b na prezencnej listine,
¢ na bloCku z restauracie so stravou, ktory ma byt hradeny z dotacie, nesmie
byt alkohol, nealkoholické pivo, sladkosti, napoje ani iné obCerstvenie.

Priestor pre Tvoje poznamky

MANUAL K PRILOHAM PRE DOKLADOVANIE A VYUCTOVANIE PODUJATI
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http://www.vyvlastnenie.sk/predpisy/zakon-o-cestovnych-nahradach/
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/ S Priloha ¢. 4
: TzZKSM Strava/Obcerstvenie
I Nazov podujatia: | Vzorové podujatie | ZDROJ St V€ Uprav.a .
(nevyplinaj)
: dotacia z MS SR
| Miesto uskutocnenia: |Slovenské 38 | :Casmmke Roplatiy
a
| [052 01 Spisska Nova Ves | o )
Z dani
2% zd
I ) granty z inych 3$t. organov
| Tetmm h .= 3. 6. 201 ZI granty z inych zdrojov
I Zodpovedna osoba: _[M_gr. Stredian Oravsky| Viastng sdroli 53.25
| SPOLU [53.25]
|
| Prehladne nalepené doklady:
|
I 4 e d o
, | BlocCek 1 Blocek 2 Blo¢ek 3
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
| Spolu: 20,15 € Spolu: 21,05 €
|
' 12,05 € + 20,15 € + 21,05 € = 53,25 €
|
: Spolu: 12,05 €
|
|
i Zdruzenie krest anskych spolofenstiev mladeZe, Brezova 18/5, 052 01 Spi$ska Nova Ves
\ ICO: 00 641 162 DIC: 2020 8485 22
S\ /

~
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STRANA 12

5. JEDALNY LISTOK

Priloha sa pouZziva v pripade, Ze sa po€as podujatia podava ucastnikom strava.
Ak si varite sami, dodavatela stravy neuvadzaj. V prilohe je potrebné vyplnit’

¢ zakladné udaje o podujati - totozné s informaciami o podujati uvedenymi v
databaze Vivant,

¢ jedalny listok — datumy jednotlivych dni a stravu,

e podpis zodpovednej osoby,

e peciatku a podpis dodavatela stravy - len v pripade, Ze vam stravu posky-
tuje dodavatel.

Tato priloha sa medzi prilohami nachadza 2x. V jednej su len ranajky, obed a
vecCera. V druhej su aj desiata a olovrant.

Priestor pre Tvoje poznamky

MANUAL K PRILOHAM PRE DOKLADOVANIE A VYUCTOVANIE PODUJATI
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Mh, Priloha €. §
TZKSM Jedalny listok
Nazov podujatia: |Vzorove godu!atuel
Miesto uskutocnenia: ovens A 1 Spiss ova Ves
Termin uskutocnenia: 1. -3. 6. 201
Zodpovedna osoba: _[Mgr. Strednan Oravsky |
Dodavatel stravy: |Stravujeme s.r.o.|
Den Ranajky Obed Vecera

Chlieb, kukuricova
pomazanka, ¢aj

Hrachova polievka,
svieckova

2.6.2012 Chlieb, maslo, salama,
mlieko
3.6.2012 Chlieb, maslo, dzem,

mlieko

Hovadzia polievka, kuraci

prsia, zemiaky, obloha

Chlieb, safalatky, horcica,
kecup, caj

S

Peciatka a podpis dodavatela stravy

‘v pripade, Ze si nevarite sami, jedalny listok potvrdi dodavatel stravy

- EE EE o EE EE N S S DN DN EEE EEE BN N EEN EEN EEE EEn N S M e o e P
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' 6. HROMADNA ZMLUVA

O PREPLATENI CESTOVNEHO

Priloha sa pouziva pri cestovani verejnym dopravnym prostriedkom (vlak, auto-
bus). Vypisuje sa jedna na jedno podujatie, bez ohladu na pocet cestujucich. Je
potrebné v nej vyplnit:

STRANA 14

e meno a priezvisko veduceho OC - v Casti Poskytovatel cestovného

e Udaje o podujati - v texte zmluvy uved udaje o podujati totozné s informa-
ciami uvedenymi v databaze Vivant — nazov, termin a miesto uskutoCnenia
podujatia,

¢ Meno, priezvisko a podpis vediiceho OC a osoby zodpovednej za podu-
jatie,

¢ miesto a datum podpisu zmluvy - zmluva musi byt podpisana pred zaciat-
kom poduijatia.

Priestor pre Tvoje poznamky

MANUAL K PRILOHAM PRE DOKLADOVANIE A VYUCTOVANIE PODUJATI
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Mh, Hromadna zmluva o preplateni cestovného pre clena Priloha ¢. 6
'{f' ZKSM ZKSM, dobrovolného spolupracovnika ZKSM a
S ————
et Ucastnika podujatia organizovaného ZKSM
Poskytovatel cestovného:

Zdruzenie krest anskych spolocenstiev mladeze

Zastupené: PhDr. ThDr. Janom Bucom, PhD.

a (vedicim OC)[KysuEanom Oblastnym ]

Adresa: Brezova 18/5, Spisska Nova Ves, 052 01
ICo: 00 641 162

Bankové spojenie: Tatra banka 2629081521/1100

Poberatel cestovného:

Podla prilozeného zoznamu, ktory obsahuje datum konania podujatia, mena Ucastnikov a podpis.
K zoznamu je ku kazdému menu priloZeny cestovny doklad.

sa dohodli nasledovné:

Poberatelom cestovného podla prilozeného zoznamu bude poskytovatelom cestovného preplatené

cestovné v slvislosti s konanim podujatia: |Vzorové podujatie Iv termine: Il. - 3. 6. 2012 Iv lokalite:

| Slovenska 38, 052 01 Spi$ska Nova Ves |

Cestovné bude preplatené v sulade s internymi predpismi a v stilade so zdkonom o cestovnych nahradach

po dodani potrebnych nalezitosti.

PhDr. ThDr. Jan Buc, PhD.

Predseda ZKSM

V|Levo€i|dﬁa:[29.5.201 2|

Telefon Fax
053/4466106 053/4466106
0917350164

Kysucan Oblastny

Ved(ici OC

Bankové spojenie ICo
262 908 1521/1100 00641162
Tatra banka a.s.

Mgr. Strednan Oravsky

sofassease 4’:9.(.\.“—47. .....................

Zodpov. za realizaciu podujatia

E-mail Intemet
zksm@zksm.sk http://www.zksm.sk
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' 7. INDIVIDUALNA ZMLUVA

O PREPLATENI CESTOVNEHO

Priloha sa pouZiva pri cestovani osobnym motorovym vozidlom. Uzatvara sa s
kazdym vodi€om, ktory Ziada o preplatenie cestovného. Je potrebné v nej vyplnit’:

STRANA 16

e meno a priezvisko veduceho OC - v Casti Poskytovatel cestovného,

¢ Udaje o vodicovi - v Casti Poberatel cestovného uved meno, priezvisko,
adresu a Cislo obCianskeho preukazu vodica,

¢ Udaje o podujati - v texte zmluvy uved Udaje o podujati totozné s informa-
ciami uvedenymi v databaze Vivant — nazov, termin a miesto uskuto¢nenia
podujatia,

¢ sumu zakladnej nahrady - stanovuje ju veduci OC od 0 € do 0,183 € na 1
km.

e meno a podpis veduceho OC a osoby zodpovednej za podujatie,

e miesto a datum podpisu zmluvy - zmluva musi byt podpisana pred zaciat-
kom poduijatia.

—_—ee o o o o o O O O O O O O O e e e e e e s P

Priestor pre Tvoje poznamky

MANUAL K PRILOHAM PRE DOKLADOVANIE A VYUCTOVANIE PODUJATI
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Mh, Priloha ¢. 7

Individualna zmluva o preplateni cestovného pre clena

u .
,‘!.—z—lss\“ ZKSM a dobrovolného spolupracovnika ZKSM

ZORUZEME KRESTANSKYC
SPOLOCENSTIEY MLADEZE

Poskytovatel cestovného:
Zdruzenie krest anskych spolocenstiev mladeze
Zastlpené: PhDr. ThDr. Janom Bucom, PhD.

a (vedicim OC)IKysuEanom Oblastnym I
Adresa: Brezova 18/5, Spisska Nova Ves, 052 01
ICO: 00 641 162
Bankové spojenie:  Tatra banka 2629081521/1100

a

Poberatel cestovného:
Clen ZKSM/Dobrovolny spolupracovnik (meno a priezvisko)|Adalbert Pravdivy |

Trvalé bydlisko:|KokSov - Baksa 15, 040 15 Kok3ov - Bakia |

Cislo OP{S) 654 321.

sa dohodli nasledovné:

Poberatelovi cestovného bude preplatené cestovné v stvislosti s konanim podujatia[Vzorové podujatie]v
termine|1. - 3. 6. 2012]v lokalite:[Slovenska 38, 052 01 Spi3ska Nova Ves. |

Cestovné bude preplatené po ukonceni podujatia v stilade s internymi predpismi a v stlade so zdkonom
o cestovnych ndhradach po dodani potrebnych nalezZitosti.

Suma zakladnej nahrady sa stanovuje na"

Elatoy Loy

............................................................................

PhDr. ThDr. Jan Buc, PhD. Kysucan Oblastny Adalbert Pravdivy
Predseda ZKSM Vedtci OC Clen ZKSM/dobrov. spoluprac.

Levodi dﬁa:|29.5.201 2 |

“ v zmysle Opatrenia Ministerstva prace, socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky z 18. decembra 2008 o suméch
zakladnej nahrady za pouZivanie cestnych motorovych vozidiel pri pracovnych cestach, zverejneného v § 1, pism.b/ zak.
632/2008 Zb., Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky podla § 7 ods. 2 zakona ¢. 283/2002 Z.z. o
cestovnych nahradach ustanovuje sumu zakladnej nahrady za kazdy 1 km jazdy pre osobné cestné motorové vozidla vo

wike 0,183 €.

Telefon Fax Bankové spojenie ICo E-mail Intemet
053/4466106 053/4466106 262 908 1521/1100 00841162 zksm@zksm.sk http://www.zksm.sk
0917350164 Tatra banka a.s.
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8. VYUCTOVANIE CESTOVNYCH NAKLADOV

8.1. INDIVIDUALNE CESTOVNE LISTKY

Prilohu vypisuje kazdy ucastnik, ktory Ziada o preplatenie cestovného, ak cesto-
val verejnym dopravnym prostriedkom (vlak, autobus). Je potrebné v nej vyplnit:
¢ Udaje o podujati - totozné s informaciami uvedenymi v databaze Vivant,
¢ Udaje o ucastnikovi,
¢ informacie o ceste na podujatie a z podujatia
— v oboch pripadoch uved, kde uc€astnik zaCal cestu a kde ju ukoncil, bez
ohfadu na prestupné stanice. V pripade, Ze uc€astnik stratil niektory
z listkov, alebo Cast cesty absolvoval autom, ako nastupnu a ciefovu stani-
cu uved to miesto, ktoré je uvedené na prilozenom listku a napi$ to do po-
znamky (napr. cesta z Bratislavy do Dunajskej Luznej na vlastné naklady),
— termin cesty a vyslednu sumu za vSetky dopravné prostriedky. Ak sa na-
stupna a cielova stanica nezhoduju s adresou trvalého pobytu, resp. mies-
tom konania podujatia, uved poznamku preéo (napr. $tudent na VS v Ziline
a pod.)
¢ celkovu vysSku cestovnych nakladov - v poslednej Casti tabulky uved vy-
sledni sumu za cestu na podujatie a z podujatia, miesto (zvykne byt miestom
cielovej stanice) a datum vypisania tejto prilohy,
¢ Pod tabulku prehladne nalepte doklady z jednotlivych dopravnych prostried-
kov tak, aby sa neprekryvali. Ak je dokladov viac, ako sa vam vojde na jednu
prilohu, ostatné nalepte na Cisté harky papiera, ktoré potom pripnite k danej
prilohe. Na ostatné doklady teda nie je potrebné vypinat prilohu odznova.
Poznamky:
— V pripade cestovania zo zahrani€ia (ak je na listku uvedena suma v inej
mene ako v eurach) je potrebné tuto sumu preratat kurzom ECB alebo NBS
zo dna pred zakupenim listka.

Priestor pre Tvoje poznamky

MANUAL K PRILOHAM PRE DOKLADOVANIE A VYUCTOVANIE PODUJATI
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Nazov podujatia:

S
W ZKSM

SPOLOCEN

| Vzorové poduijatie |

Vyuctovanie cestovnych nakladov ucastnika

STRANA 19

- I N I I BN DN B BN DN B BEE B BEE B B B B BE B B B B B B B B S

Priloha ¢. 8

Termin (od - do):

[1.-376.2012]

Meno a priezvisko:
Adresa bydliska:

V Cesta na podujatie:

Peter Mrkvicka
.

Miesto uskutoénenia:
Datum narodenia:

Blovenska 38, Spisska Nova Ves |

12.5.1989

mesie] Dunajska Luiné_l

wse] 900 42|

Nastupna stanica:

| Banska Bystrica” |

[1.6.2012]

Dna:

Cestovné:

Cesta z podujatia:

Nastupna stanica:

| Spisska Nova Ves |

Dna:

[3.6.2012]

Cestovné:

Celkova vyska cestovnych nakladov:

V:  |Bratislave

-

Datum:

Cielova stanica:

Cielova stanica:

| Spisska Nova Ves |

= .
I Bratislava |

: %-J{/\q;%/

Miesto pre nalepenie cestovnych dokladov':

Cestovny listok

Z: Banska
Bystrica

Do: Poprad

Cena: 5,50 €

* Cesta z Bratislavy do Dunajskej LuZnej na viastné naklady

Cestovny listok
Z: Poprad
Do: LevocCa

Cena: 1,60 €

estovny listok

: LevocGa
0: SpisSska
Nova Ves

ena: 0,90 €

S

Do: Bratislava
Cena: 10,12 €

Cestovny listok
Z: SpiSska Nova Ves

' Cestovné listky treba nalepit len jednou stranou tak, aby pri ich prekryvani boli pristupné vietky potrebné (daje. V

pripade nedostatku miesta pouZite d'alsi list papiera.

Cestovny listok spolu s tymto tlaéivom je potrebné dorucit na IC ZKSM, P.0.BOX 23, 052 01 Spisska Nova Ves, do 7 dni od
ukoncenia podujatia, v opa¢nom pripade cestovné nebude preplatené. ( Podmienka dorucenia do 7 dni sa vztahuje len na akcie
organizované IC ZKSM, napr. CSR, stretnutie Regrantovej komisie, sluZobné cesty na IC, atd’.)

V stlade so zak. ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov v platnom zneni udelujem ZKSM sdhlas na spractvanie mojich
osobnych Gdajov, uvedenych na tejto listine, na dobu 10 rokov na (icel vedenia Gctovnictva. Bol som oboznameny ZKSM podla §
15 tohto zak. o podmienkach ich spractivania a s moZnost ou sihlas kedykolvek odvolat.
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8. VYUCTOVANIE CESTOVNYCH NAKLADOV

STRANA 20

8.2. HROMADNE CESTOVNE LISTKY

Prilohu vypisuje kazdy veduci skupiny, ktory Ziada o preplatenie cestovného, ak

cestoval verejnym dopravnym prostriedkom (vlak, autobus). Ostatni u¢astnici pri-

lohu €. 8 vypisovat nemusia. Musia vSak vypisat’ prilohu €. 9. Postup vyplnenia

prilohy €. 8 najdes v Casti 8.1.

Ak si zakupite hromadny listok, su dve moznosti:
— rovnaka cena pre vSetkych cestujucich na hromadnom listku - v pripa-
de SAD, alebo hromadného listka na ZSSK (nie skupina a skupina MINI). Do-
klad nalep na vypisany harok veduceho skupiny. Do polozky Cestovné uved
sumu, ktora je na listku a k listku napi$ zoznam vSetkych, ktori cestuju na da-
ny listok. V prilohe €. 9 uved sumu, ktora prislucha jednotlivym ucastnikom.
— rozdielna cena pre cestujucich na hromadnom listku - ak je cena ces-
tovného jednotlivych uc¢astnikov skupiny v hromadnom listku rézna (skupina v
ZSSK), postupuj rovnako, ako ked je cena rovnaka. Sumu na konkrétneho
ucastnika do prilohy €. 9 zisti§ podfa poctu kilometrov uvedenych na listku a
cennika ZSSK, ktory najde$ na www.slovakrail.sk -> Preprava 0osdb -> Sloven-
sko -> Cenniky -> Cestovné skupina a skupina MINI.

Poznamka:

— Studentov, ktori maju nad 15 rokov a maju platnd preukazku, sa neoplati

pri nakupe listkov davat do skupiny, kedze ako Studenti maju zlavu 50%, pri-

¢om v skupine je to len 25%. /

Priestor pre Tvoje poznamky

MANUAL K PRILOHAM PRE DOKLADOVANIE A VYUCTOVANIE PODUJATI
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http://www.slovakrail.sk/fileadmin/Dokumenty2/2011_pdf/c_2011_10_skupina.pdf
http://www.slovakrail.sk/fileadmin/Dokumenty2/2011_pdf/c_2011_10_skupina.pdf
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Mh, Priloha €. 8
TTzksm  Vyuctovanie cestovnych nikladov G&astnika

ZDRUZEME KRESTANSKYC
SPOLOCENSTIEY MLADEZE

Nazov podujatia: | Vzorové poduijatie |

Termin (od -do):  [1. - 3. 6. 2012] Miesto uskutocnenia: |Slovenska 38, Spisska Nova Ves |
Meno a priezvisko: Feter MrkviEkaI Datum narodenia: 12.5.1989

Adresa bydliska: wes|Presovska 18] mesi] Dunajska Luznal NI 900 42[

1 Cesta n& podujatie:

Nastupna stanica: Cielova stanica:

Dna: Cestovné: ~€

Cesta z podujatia:

Nastupna stanica:  |Spisska Nova Ves | Cielova stanica: I Bratislava |

Dna: ]3, 6. 2012 | Cestovné:

Celkova vyska cestovnych nakladov: - €

V:  |Bratislave Dawm: [4.6.2012] Podpis: b fon.

Miesto pre nalepenie cestovnych dokladov':

Skupinovy cestovny listok
18+ 1

15+: 1

15-:1

km: 370

Z: Spisska Nova Ves

Do: Bratislava

Cena: 34,23 €

Peter Mrkvicka - 15,92 €
Cestujaci od 15 rokov - 11,94 €
Cestujuci do 15 rokov - 6,37 €

KedZze listok je len jeden, ostatnym cestujucim listok nenalepime. Uvedieme len poznamku,
u koho listok je: Listok je u Petra Mrkvicku

' Cestovné listky treba nalepit len jednou stranou tak, aby pri ich prekryvani boli pristupné vietky potrebné (daje. V
pripade nedostatku miesta pouZite d'alsi list papiera.

Cestovny listok spolu s tymto tlaéivom je potrebné dorucit na IC ZKSM, P.0.BOX 23, 052 01 Spisska Nova Ves, do 7 dni od
ukoncenia podujatia, v opa¢nom pripade cestovné nebude preplatené. ( Podmienka dorucenia do 7 dni sa vzt ahuje len na akcie
organizované IC ZKSM, napr. CSR, stretnutie Regrantovej komisie, sluZobné cesty na IC, atd’.)

V stlade so zak. €. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov v platnom zneni udelujem ZKSM sihlas na spracivanie mojich
osobnych Gdajov, uvedenych na tejto listine, na dobu 10 rokov na (icel vedenia Gctovnictva. Bol som oboznameny ZKSM podla §
15 tohto zak. o podmienkach ich spractivania a s moZnost ou stihlas kedykolvek odvolat.
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9. MENNY ZOZNAM K VYUCTOVANIU

Tato priloha sluzi ako hromadny vydavkovy doklad, v ktorom ucastnik svojim
podpisom potvrdi, Ze prevzal peniaze za cestovné, vstupné a pod. V prilohe je
potrebné vyplnit’

¢ zakladné udaje o podujati - totozné s informaciami o podujati uvedenymi v
databaze Vivant,

¢ spolo€ni sumu za cestovné, vstupné a pod. - v kolonke SPOLU uved
sumu, ktora ti vysla po zratani vSetkych sum vyplatenych vSetkym ucastnikom
spolu,

¢ zdroje - nad sumu SPOLU rozpi$ zdroje, z akych boli hradené uvedené na-
klady,

e meno a priezvisko u€astnika, ktory prevzal peniaze,

e jednotlivé polozky - v pripade, Ze u€astnikom boli vyplatené viaceré poloz-
ky (napr. cestovné aj vstupné do muzea a pod.), pod skratky k1, k2, k3 a k4
uved, o aké poloZzky sa jednalo. Do tabulky pod to vyplii sumy, ktoré boli
ucastnikom vyplatené za jednotlivé polozky,

e celkovl sumu (k1+k2+k3+k4) - vysledna preplatena suma, ktoru vypocitas
zratanim vSetkych poloziek vyplatenych danému ucastnikovi spolu,

¢ podpis preberajuceho - ucastnik podpisom modrym perom potvrdzuje, ze
prevzal od vas sumu uvedenu v koldnke Celkova suma.

e sumu spolu - v poslednom riadku uved vyslednu sumu preplatenu vSetkym
Ucastnikom, ktori su uvedeni na danom harku.

\
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Priestor pre Tvoje poznamky

MANUAL K PRILOHAM PRE DOKLADOVANIE A VYUCTOVANIE PODUJATI
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Mh, Priloha €. 9
TzZKSM Menny zoznam k vyGétovaniu
Uprava
Nazov podujatia: | Vzorové poduijatie | “DROY ey € (nevypliaj)
dotacia z M3 SR 18,12
Gcastnicke poplatky
Miesto uskutocnenia: [Slovenska 38 dary
052 01 Spisska Nova Ves 2% z dani
granty z inych St. organov
Termin I 1. -3.6.2012 granty z inych zdrojov:
Zodpovedna osoba: Mgr. Strednan Oravsky vlastné zdrojé. 40,50
SPOLU 58,62
Jednotlivé poloZzky? Celkova
% G ' suma | Podpis
P.¢ Meno a priezvisko i :l n 1;1 k3 k4 (k1+k2+ | preberajiiceho
k3+k4)
1. [Adalbert Pravdivy | 40,50 4050] [Ba ]
2. [Peter Mrkvicka 18,12 1612 |[hecelas ]
3. -
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12,
13
14.
15:
16.
1Z:
18.
19.
20.
SPOLU s862] |.-€

' k1, k2, k3 - predstavuju jednotlivé polozky k vyuctovaniu cestovného, vstupného a pod.

Zdruzenie krest anskych spolofenstiev mladeZe, Brezova 18/5. 052 01 Spi$ska Nova Ves
ICO: 00 641 162

DIC: 2020 8485 22
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10. EVIDENCIA POUZIVANIA

SUKROMNEHO MOTOROVEHO VOZIDLA

10.1. PRVA STRANA - EVIDENCIA POUZIVANIA
SUKROMNEHO MOTOROVEHO VOZIDLA

Priloha sluzi na evidenciu pouzivania auta, ako aj vypocet sumy na preplatenie.
Je potrebné v nej vyplnit’
e meno a priezvisko majitela vozidla,
¢ Meno a priezvisko vodi¢a auta,
e daje o motorovom vozidle - typ vozidla uved z technického preukazu z
poloZiek znagka a obchodny nazov (napr. Skoda Octavia). Do zakladnej na-
hrady uved sumu, ktoru stanovil veduci OC v Individualnej zmluve o preplateni
cestovného (priloha €. 7),
¢ informacie o pouziti motorového vozidla - kedy, odkial, kam a za akym
ucelom bolo pouzivané auto, ako aj po€et najazdenych kilometrov (na zistenie
poctu najazdenych km mozes pouzit’ maps.google.sk),

¢ spolucestujucich - minimalne dvoch, alebo material.
¢ celkovll sumu za cestovné autom - v kolénke SPOLU uved sumu, ktora ti
vySla po vypocitani celkovych nakladov k uhrade.
¢ zdroje - nad sumu SPOLU rozpiste zdroje, z akych planujete hradit uvede-
né naklady.
DOLEZITE! K evidencii pouzivania motorového vozidla je potrebné prikladat fo-
tokopiu velkého technického preukazu.

Priestor pre Tvoje poznamky

MANUAL K PRILOHAM PRE DOKLADOVANIE A VYUCTOVANIE PODUJATI
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TzZKSM

ZORUZENE RRESTANSKYCH
SPOLOCENSTIEV MLADEZE

Evidencia pouzivania

Meno majitela: |Frantisek Pravdivy |

Meno vodica:

|Adalbert Pravdivy |

sukromného motorového vozidla

STRANA 25
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Priloha €. 10

Skoda Octavia

Typ vozidla:

SPz:| KS 789 AC |

Zakladna néhrada:*[0,15] €

* v zmysle Opatrenia Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky z 18. decembra 2008 o sumach zakladnej
nahrady za pouZivanie cestnych motorovych vozidiel pri pracovnych cestach zverejneného v § 1 pism.b/ zak. 632/2008 Zb.
Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky podla § 7 ods. 2 zakona ¢. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach
ustanovuje sumu zakladnej nahrady za kazdy 1 km jazdy pre b) osobné cestné motorové vozidla 0,183 €. Do tabuliek viak doplhajte
hodnotu z Individualnej zmluvy o preplateni cestovného (priloha €. 7), ktora moze byt v rozmedzi 0,- aZ 0,183 €.

S

. Najazdené
Datum Odkial Kam Ucel cesty ajlzm "® | Poznamka
1.6.2012 ||[Kok3ov - Bak3a | |Spisska Nova Ves | ||Cesta na podujatie | [90]
3.6.2012 | |[Spisska Nova Ves| |[Kok$ov - Bak3a| ||Cesta z podujatial 90]
CELKOM najazdené km: |] 80|
Spolucestujici: 1 [Janko Hrasko] ZDRO)J — Uprayva
— = . (nevypliaj)
2. | Emilia Hraskova|
- : dotacia z MS SR
3. | Viera Susienkova| -
ucastnicke poplatky
4,
dary
5. 2% z dani 0€ 0€
6. granty z inych $t. organov
£ granty z inych zdrojov
8. vlastné zdroje 40,50
SPOLU 40,50

| Pozri d’alSiu stranu !
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10. EVIDENCIA POUZIVANIA
SUKROMNEHO MOTOROVEHO VOZIDLA

STRANA 26
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10.2. DRUHA STRANA - NAHRADA CESTOVNYCH
VYDAVKOV

Je potrebné v nej vyplnit’
¢ Udaje potrebné pre vypocet celkovej sumy k thrade - prva tabulka:
— spotrebu - uved podfa technického preukazu. Ak je v hom uvedenych
viac udajov, uved kombinovanu spotrebu. Ak nie je uvedena spotreba vo-
bec, zisti ju z internetu a priloz vytlaCenu stranku, na ktorej sa ti spotrebu
podarilo najst’ (auta.vsevedko.sk, www.spotreby.cz, www.bmwklub.sk) .
— cenu za liter pohonnych hmoét (PHM) - opi$ z dokladu o nakupe PHM.
Ak priklada$ viac dokladov, uved priemernu sumu za liter.
— zakladnu sadzbu - uved podla prilozenej Individualnej zmluvy o prepla-
teni cestovného (priloha €.7)
— mnozstvo najazdenych km - uved z predchadzajucej strany,
¢ vypocet celkovej sumy k thrade - druha tabulka:
— sumu zakladnej nahrady vynasobte poétom najazdenych kilomet-
rov - dosad &isla z prvej tabulky a do pravého stipca zadaj vypoé&itanu su-
mu zaokruhlenu na 3 desatinné miesta,
— Uhradu PHM - suma, ktora ti vyjde, nesmie byt vySSia, ako suma uhra-
dena za nakup PHM.
— sumu celkom k uhrade - uved sucet vysledkov z predchadzajucich
dvoch riadkov, zaokruhlenu na 2 desatinné miesta nahor,
— vysledni sumu slovom - napr. sumu 156,56 € napi$ Jednostopatde-
siatSest’ eur 56/100,
— datum a podpis vodi¢a a veduceho OC,
— doklad o nakupe PHM - ak mas viac dokladov, prilep ich na osobitny
papier a ten pripnite k prilohe.

\——————————————————————————————

Priestor pre Tvoje poznamky

MANUAL K PRILOHAM PRE DOKLADOVANIE A VYUCTOVANIE PODUJATI
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m Nahrada cestovnych vydavkov
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Normovana spotreba PHM na 100 km

podla velkého technického preukazu:

[s] litr./100 km

Hodnota pohonnych hmdot podla predloZeného dokladu

(pozri na blocku!) cena 1 litra =

1;5 €

Zakladna sadzba nahrady za 1 km jazdy podla §1 pism. b/ zak. 632/2008 Zb.

[0,15 €/km*

MnoZstvo najazdenych km - sicet z predoslej strany celkom =

am

Zakladna néhrada:m_@ X ||§5| najazdenych km

Uhrada PHM: doplnit tdaje podla hornej tabulky!

G1x_ [1s] 100 x 180 -

Spotreba Cena za liter PHM za uvedené Pocet najazdenych km
obdobie (pozri na blocku)

CELKOM K UHRADE

K thrade slovom: |Styridsat 50/100 €

Q£

4.6.2012

sezy TP o2y L~

Détum a podpis osoby,
ktora Ziada o preplatenie cestovnych nahrad

Datum a podpis vediceho OC

Miesto pre nalepenie dokladu o ndkupe pohonnych hmét:

Doklad o nakupe pohonnych hmoét

Cena za liter 1,56 € ) o _ )
Litrov 10 q Tato suma na doklade, alebo sucet sum z viacerych
dokladov, musi byt vacési ako tato suma

Celkova cena 15 €

~
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11. ZMLUVA O PRENAJME

Tato priloha sa vypisuje, ked si prenajimame priestory na podujatia, pri ktorych
prenajimatel neméze vystavit’ fakturu. Zmluva sa tlaci v dvoch exemplaroch - je-
den pre prenajimatela a jeden pre najomcu. V prilohe je potrebné vyplinit'.

¢ Udaje o prenajimatelovi,

¢ nazov oblastného centra (OC) - doplfi v Casti Najomca

e informacie o prenajme - doplii priestory ¢oho si prenajimate, nazov a ter-
min podujatia. Ak ide o dlhodoby najom, informacie o podujati vymaz.

e uhradenu sumu - v Ciselnej aj slovnej podobe.

¢ sposob uhradenia sumy - nehodiace sa preskrtni

e datum a miesto podpisania zmluvy - zmluva musi byt podpisana pred
podujatim, podpisuje sa vacsinou v sidle spoloCenstva alebo prenajimatela,

e podpis a peciatku prenajimatela a najomcu - podpisuje sa Statutarny
zastupca organizacie. Za ZKSM sa vzdy podpisuje predseda ZKSM, nie vedu-
ci spoloCenstva ani zodpovedna osoba za podujatie.

Poznamka:

— K tejto zmluve je potrebné priloZit' aj doklad o uhrade.

— Zmluvu vzdy najskér konzultuj s IC ZKSM

Priestor pre Tvoje poznamky

MANUAL K PRILOHAM PRE DOKLADOVANIE A VYUCTOVANIE PODUJATI
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Priloha €. 11

wq 7. i
v ZKSM Zmluva o prendjme
Prenajimatel

Meno: Prenajimame s.r.o.

Adresa:|Slovenska 38, 052 01 Spisska Nova Ves |

ICO; DIC:{234 456 78

Bankové spojeniel 123 456 78 90 / 9999 |

Najomca

ZdruZenie krest anskych spolocenstiev mladeze

OC VWychod

Zastipené:
Adresa:
ICO:

PhDr. ThDr. Janom Bucom, PhD.
Brezova 18/5, Spisska Nova Ves, 052 01
00 641 162

Bankové spojenie:  Tatra banka 2629081521/1100

1.  Prenajimatel’ poskytne ndjomcovi priestory bastorac'ného central pocas usporiadania podujatia:

[Vzorové podujatielkonaného v termine:|1. - 3. 6. 2012. Prenajimatel nie je platcom DPH.

2. Najomca poskytne prenajimatelovi sumu (v €)

SIovom:IDvestop'a‘t' desiat eurl

3.  Suma bude prenajimatelovi*:

—

- - . o -

Vyplatena v hotovosti zastupcom najomcu.

4. Tato zmluva je nemenna. Je vyhotovena v 2 exemplaroch.

S.  Zmluvné strany po precitani tejto zmluvy prehlasujd, Ze sthlasia s jej obsahom.

Dia:[29. 5. 2012 |V:[Levoci |

Jan Buc

Prenajimatel Najomca

* nehodiace sa preciarknite, pripojte objednavku a doklad o zaplateni

Telefon
053/4466106
0917350164

Fax Bankové spojenie ICo E-mail Intemet
053/4466106 262 908 1521/1100 00641162 zksm@zksm.sk hitp://www.zksm.sk
Tatra banka a.s.

- EE EE o EE EE N S S DN DN EEE EEE BN N EEN EEN EEE EEn N S M e o e P

S

\



STRANA 30

4

SSS EEN @ EEN EEN EEE BN EIN BN EEE EEE SN BN EEE BN EEE EEN EEN BN B B B B S gy,

' 12. MATERIAL

N

Tato priloha sa pouziva v pripade, Ze na podujatie nakupite material, ktory pocCas
akcie vyuzijete. Je potrebné v nej vyplnit:
¢ zakladné udaje o podujati - totozné s informaciami o podujati uvedenymi v

databaze Vivant,

¢ spolo€nd sumu za material - v kolonke SPOLU uved sumu, ktora ti vysla
po zratani v8etkych blo¢kov za material. Ak je blo¢kov viac, ako sa vam vojde

na jednu prilohu, ostatné bloCky nalep na Cisté harky papiera, ktoré potom pri-
pni k danej prilohe. Na ostatné blocky teda nie je potrebné opatovne vypinat

hlavi¢ku prilohy.

¢ zdroje - nad sumu SPOLU rozpi$ zdroje, z akych planujete hradit uvedené

naklady,
+ komentar k blo¢kom - v pripade, Ze z dokladu nie je zjavné, o aky material

sa jedna a na €o sluZi, k bloCku pripi§ komentar a vysvetlenie, na Co ste uve-

deny material po€as podujatia vyuZzili,

¢ kontaktné informacie na osobu, ktora prevzala material - vyplt v pripade
dlhodobého materialu, ktorého hodnota je nad 33 € (napr. projektor, hud. na-

stroje a pod.). Tabufku s kontaktnymi informaciami je mozné prekryt blo¢kami

tak, aby bolo mozné do nej nahliadnut.

Poznamka:

— nakupy nesmu byt hradené sukromnou platobnou kartou,
— pri nakupoch nepouzivajte vernostné karty obchodnych retazcov.

Priestor pre Tvoje poznamky

MANUAL K PRILOHAM PRE DOKLADOVANIE A VYUCTOVANIE PODUJATI
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/k Priloha ¢. 12
. =
U ZKSM Material
————
Nazov podujatia: Vzorové podujatie ZDRO) SHIEVE l'Jpra\ta .
(nevypliiaj)
dotacia z MS SR 41,30
o |
Miesto uskutocnenia: |Slovenska 38 UCastmicke popiathy
da
052 01 SpiSska Nova Ves v )
2% z dani
) granty z inych 3t. organov
Termin |l. - 3. 6. 2012| s :
granty z inych zdrojov
Zodpovedna osoba:  |Mgr. Strediian Oravsky| viastné zdroje 48.0
SPOLU I 89,36"
Prehladne nalepené doklady:
Blogek 1 Blogek 2 gloéek Blocek 4
25,13 + 39,25 +|15,
Suma:
15,48 €
Vzorovy
komentar:
Farby
pouzité
Suma: 25,13 € Suma: 39,25 € | Pocas
worshopu
Tabulku vyplni osoba, ktora je zodpovedna za materidl v pripade, Ze jeho hodnota na blockocH
je viac ako 33 € (hud. nastroje, projektor, nabytok a pod.). Tabulku je mozné prekryt blockam
bola pristupna k nahliadnutiu.
Meno a priezvisko: IM Zod =" v | BloCek mbze tuto tabulku
gr. Zodpovedny za materia prekryt tak, aby sa do nej
: dalo nahliadnut H
Adrass: |Lesné 346, 052 05 Levoca |
Tel. kontakt: 0900 123 465
Email: "
[zodpovedny_za@materlal.skl
Podpis:
Z&—/HM/M
Ku kazdému materidlu napisat pod blocek (alebo vedla neho) komentar - (i¢el, na ktory sme ho pouzili.| Suma:
Zdruzenie krest anskych spolocenstiev mladeze, Brezova 18/5, 052 01 Spisska Nova Ves 9,50 €
ICO: 00 641 162 DIC: 2020 8485 22
7
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STRANA 32

13. OSTATNE SLUZBY

Tato priloha sa pouziva v pripade ostatnych sluzieb, ako napr. kopirovanie, tla¢
plagatov a pod. Je potrebné v nej vyplinit’

¢ zakladné udaje o podujati - totozné s informaciami o podujati uvedenymi v
databaze Vivant,

¢ spolo€nd sumu za ostatné sluzby - v kolonke SPOLU uved sumu, ktora ti
vySla po zratani vSetkych blockov za ostatné sluzby. Ak je blo¢kov viac, ako
sa ti vojde na jednu prilohu, ostatné blo¢ky nalep na Cisté harky papiera, ktoré
potom pripni k danej prilohe. Na ostatné blocky teda nie je
potrebné opatovne vypifat hlaviéku prilohy.

¢ zdroje - nad sumu SPOLU rozpi$ zdroje, z akych planuje$ hradit uvedené
naklady,

¢ komentar k blocékom - v pripade, Ze z dokladu nie je zjavné, na aky ucel
sluzila dana sluzba (napr. tla¢ plagatov na podujatie a pod.), k bloCku pripi$
komentar s vysvetlenim.

Priestor pre Tvoje poznamky

MANUAL K PRILOHAM PRE DOKLADOVANIE A VYUCTOVANIE PODUJATI

/

\———————————————'



STRANA 33

- I N I I BN DN B BN DN B BEE B BEE B B B B BE B B B B B B B B S

- N
7 \
/ M Priloha &. 13
TZKSM Ostatné sluzby
/—-—_\».
Nazov podujatia: |[Vzorove podujatie | ZDRO) T Uprava
(nevypliiaj)
dotacia z MS SR 13,08
icastnick latk:
Miesto uskutocnenia: [Slovenska 38 :cas SIS PRRITVRY
g D ary
052 01 Spisska Nova Ves ——
z dani

granty z inych St. organov

Termin [1.-3.6.2012 |
Zodpovedna osoba: | Mgr. Strednan Oravsky |

granty z inych zdrojov

vlastné zdroje

SPOLU 13,08
Prehladne nalepené doklady: : '
Blocek 1 Blocek 2
10,00 + 3,08 = 13,08
Suma: 10,00 € Suma: 3,08 €

Vzorovy komentar:
Tla€ plagatov na podujatie

Zdruzenie krest anskych spolocenstiev mladezZe, Brezova 18/5, 052 01 Spi$ska Nova Ves
\ ICO: 00 641 162 DIC: 2020 8485 22
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14. ZMLUVA O FINANCNEJ VYPOMOCI

Tato zmluva sluzi len pre veducich OC v ramci zuctovania v oblasthom centre na
Casové preklenutie financnych prostriedkov vyuctovanej dotacie. Je potrebné v
nej vyplnit’:

¢ Udaje o veritelovi - veduci oblastného centra,

¢ nazov oblastného centra (OC) - dopln v ¢asti DIznik,

e datum uzatvorenia zmluvy,

¢ datum a miesto podpisania zmluvy,
¢ podpis a peciatku veritela a diznika - podpisuje sa Statutarny zastupca
organizacie.

Priestor pre Tvoje poznamky

MANUAL K PRILOHAM PRE DOKLADOVANIE A VYUCTOVANIE PODUJATI
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/ = o e 3 Priloha ¢. 14
, Zmluva o finan¢nej vypomoci
I (§ 657 a nasl. 02)
|
| - 5 - -
Veritel" [Kysucan Oblastny |
|
l Bydlisko: [Bratislavska 18, 085 01 Bardejov|
|
| Datum narodenia:|30.1.1979 Cislo OP:|S) 024 680
|
|
| Diznik: ZKSM, Brezova 18/5, 052 01, Spisska Nova Ves,
I OC Vychod
| zastiipené: PhDr. ThDr. Janom B u c o m, PhD.
: uzavreli dRa: ..coeeveeerieeeeniens tito
| zmluvu o finanénej vypomoci
|
| 1.
| Veritel dihom podpisania tejto zmluvy poziciava (prenechava) dlznikovi sumu ............ slovom .............
I ; i
I s dohodnutymrokom na dobudo 31.12. 20XX.} Prislusného roka
I Il
I DIznik svojim podpisom na tejto zmluve potvrdzuje prevzatie financnej vypomoci
|
| VSUME wiossinscussoiia , SIGVOM ...........000.. asicasne sa =zavazuje predmetni sumu s dohodnutym
|
I urokom osobne vratit veritelovi do .....ccceeeeeennn.n. v mieste veritelovho bydliska alebo na ticet veritela.
|
| 1.
Ucastnici si zmluvu preditali, jej obsahu porozumeli a na znak sthlasu ju vlastnoruéne podpisali.
|
|
| Vi , GRaEEE ... .5
|
|
|
I L ANEYMadnge. ... 20202090 WWE WENW Imb W -
| za veritela za dlznika
| (meno a priezvisko, podpis) (meno a priezvisko, podpis)
|
|
|
|
\
N
\ - _— | _— _— L | _— L} _— _— | _— _— L | _— L} _— _— | _— _— — _— L} _— _— | _— _— ’

S
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15. POSTOVNE

Tato priloha sluZi na vyuctovanie postovych nakladov spojenych s organizovanim
alebo vyuctovanim podujati. Je potrebné v nej vyplinit’:

¢ meno, priezvisko a adresu prijimatela - ak posielate postu viac, ako piatim
osobam, priloZz zoznam adries na samostatnom papieri,

¢ Ucel - dévod - napr. propagacia podujatia, dokladovanie podujati a pod.,

e sumu za postovné,

e spolo€nu sumu za postovné - v kolonke SPOLU uved sumu, ktora ti vysla
po zratani vSetkych nakladov na postovné,

¢ zdroje - nad sumu SPOLU rozpi$ zdroje, z akych planujete hradit uvedené
naklady.

Poznamka

— V pripade podacieho listka v Casti Odosielatel prosime uviest najprv:
ZKSM, nazov Oblastného centra a pod to svoje meno, priezvisko a adresu.

- o o O S O S S e S e e e e e e e e e e e e P

Priestor pre Tvoje poznamky

MANUAL K PRILOHAM PRE DOKLADOVANIE A VYUCTOVANIE PODUJATI
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/L Priloha ¢. 15
. A v ,
V' ZKSM Po3stovné
—————
P.C. | Meno a priezvisko Mesto PSC ucel - dévod Suma
e |Janko Hraskol |KoSice - Saca | 040 05] | |Propagacia podujatial 0,50] |~ €
% |Peter Mrkvickal |[Bratislaval [|821 08| | |Propagacia podujatial 0,50] |~ €
- |Kysucan Oblastny||Bardejov | [085 01] | [Zaslanie podujat | [o50] [-€
4. ok
5: =€
SPOLU [1.50] |.-€
Uprava
ZDROJ Sumav € i
(nevypinaj)
Prehladne nalepené doklady:
dotacia z MS SR 1,50
ucastnicke poplatky
dary
2% z dani
granty z inych St. organov
granty z inych zdrojov
vlastné zdroje
SPOLU
T
U
Doklad o zaplateni
N
E
L
E
P
|
+
!

SPOLU: 1,50 €

Zdruzenie krest anskych spolofenstiev mladeZe, Brezova 18/5, 052 01 Spi$ska Nova Ves
ICO: 00 641 162

DIC: 2020 8485 22
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16. HSV - MATERIAL

Tuto prilohu pouzivame pri zakupeni dlhodobého majetku alebo materialu na
pravidelné stretnutia. V prilohe je potrebné vyplnit'

¢ nazov OC a spolocenstva,

¢ meno osoby zodpovednej za material,

7’

STRANA 38

¢ spolo¢nu sumu za HSV - material - v kolonke SPOLU uved sumu, ktora ti
vySla po zratani vSetkych bloCkov za material. Ak je bloCkov viac, ako sa ti voj-
de na jednu prilohu, ostatné bloCky nalep na Cisté harky papiera, ktoré potom
pripni k danej prilohe. Na ostatné blocky teda nie je potrebné opatovne vypi-
nat prilohu.
e zdroje - nad sumu SPOLU rozpi$ zdroje, z akych planujete hradit uvedené
naklady,
¢ komentar k blo€kom - v pripade, Ze z dokladu nie je zjavné, o aky material
sa jedna a na Co sluzi, k bloCku pripiS komentar a vysvetlenie, na ¢o bude
uvedeny material sluzit (napr. v pripade hudobnych nastrojov, alebo zvukovej
aparatury — vysvetlit o aky nastroj sa jedna),
e kontaktné informacie na osobu, ktora prevzala material - vyplf len v pri-
pade materialu, ktorého hodnota je nad 33 € (napr. projektor, hud. nastroje a
pod.). Tabulku s kontaktnymi informaciami je mozné prekryt blo¢kami tak, aby
bolo mozné do nej nahliadnut.
Poznamka
— Cestovné a postovné vydavky, ktoré spadaju pod HSV, vyuctuj pomocou
priloh €. 8 a 15 (Vyuctovanie cestovného a Postovné). Na prilohu napi$
poznamku “HSV” a doklady lep aspor 2 cm od favého okraja.

- e e e e e e e e o o o o O e e e o O e e e e

Priestor pre Tvoje poznamky

MANUAL K PRILOHAM PRE DOKLADOVANIE A VYUCTOVANIE PODUJATI
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/k Prilohac. 16
[ - A .7
UV ZKSM HSV - material
S ———
Oblastné centrum: ZDRO) SHIEVE : l'Jpra;ta .
., . ] dotécia z MS SR 50,00
Nazov spolocenstva:
T (c¢astnicke poplatky
2 dary
Zodpovedna osoba: )
2% z dani
IMgr. Strednan Oravskﬂ L i
granty z inych St. organov
granty z inych zdrojov
vlastné zdroje
SPOLU | S0,00I
Prehladne nalepené doklady:
Blogek 1 Blogek 2 gloéek Blocek 4
40,00 + 3,18 + 2
B
u
Suma:
N 2,32€
E -
L Vzorovx
komentar:
E Soné
anony
P slizia na
! Suma: 40,00 € Suma: 3,18 € |zalohovanie
T dokumentac|e
! k podujatiam
Tabulku vyplIni osoba, ktora material prevzala v pripade, Ze jeho hodnota na blockoch a fa
viac ako 33 € (hud. nastroje, projektor, nabytok a pod.). Tabulku je mozné prekryt blocka
bola pristupna k nahliadnutiu. Blocek moéze tato tabulku
. prekryt tak, aby sa do nej
Aieas 2040, Grehy: IRovné 15,052 05 Levoca | dalo nahliadnut’ ﬁ
Tel. kontakt: |0900 012 654 I
Email: strednan@zksm.sk
( 4
S i
Jil
Ku kazdému materidlu napisat pod blocek (alebo vedla neho) komentar - Gi¢el, na ktory sme ho pouzili.| Suma:
Zdruzenie krest anskych spolocenstiev mladeze, Brezova 18/5, 052 01 Spisska Nova Ves 4,50 €
ICO: 00 641 162 DIC: 2020 8485 22
v
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17. OBJEDNAVKA

Tato priloha je neoddelitelnou sucastou kazdej prijatej faktury. Je potrebné v nej
vyplnit’;

¢ nazov oblastného centra (OC) - uved v Casti Objednavatefl

¢ Udaje o dodavatelovi,

e text objednavky - uved, o si objednavate, na aké podujatie a termin kona-
nia podujatia,

e miesto a datum objednavky - objednavku vypis pred podujatim, resp. pred
dodanim tovaru/sluzby.

DOLEZITE: Na faktiru je potrebné rozpisat presny poget vydanych jedal pripad-
ne noclahov, ktory nesmie prekrocit poCet oséb na prezencénej listine.

V pripade celodennej stravy je potrebné rozpisat’ zvlast' ranajky, obedy a vecere,
napr.: obed — 14 ks x 3 €.

Priestor pre Tvoje poznamky

MANUAL K PRILOHAM PRE DOKLADOVANIE A VYUCTOVANIE PODUJATI
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TzZKSM

T ZDRUZENIE KRESTANSKYCH
SPOLOCENSTIEY MLADEZE

Objednavatel’
ZdruZenie krest anskych spoloCenstiev mladeZe

~

Brezova 18/5

052 01 Spisska Nova Ves
Slovenska republika

ICO: 00 641 162

DIC: 2020 8485 22

Nie sme platcom DPH!

VEC:Objednavka

STRANA 41
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Priloha ¢. 17

Dodavatel”

Adresa:

ICO:
DIC:
IC DPH:

Nazov firmy: [Stravujeme s.r.o.

Slovenska 15
052 01 Spisska Nova Ves
00 222 555

1234567890
SK1234568790

S

Objednavame si u vas stravu na podujatie ,Vzorové podujatie”, ktoré sa bude konat 1. - 3. 6. 2012

na Slovenskej 38, 052 01 SpiSska Nova Ves. Na sobotu aj nedelu objednavame po 7 obedovych porecii.

Vll_.evog"i,l dﬁa|29.5.201 2. I

S pozdravom

Telefon Fax Bankové spojenie
053/4466106 053/4466106 262 908 1521/1100
0917350164 Tatra banka a.s.

Ginsobey

4

Zodpovedna osoba za podujatie

ICo
00641162

ot
T

E-mail Internet
zksm@zksm sk http://www.zksm.sk
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18. ZIADOST O PLATBU Z DOTACIE
MSVVAS SR

Tuto prilohu vypifiaju veduci oblastnych centier (OC) za kazdy kvartal. Je potreb-
né v nej vyplnit/zvolit:

e Stvrtrok, za ktory ziadost’ vypisujete - riadok 4,

¢ oblastné centrum - riadok 7,

¢ Udaje veduceho OC - riadky 8 a 9,

e zoznam podujati a HSV na preplatenie - nazov podujatia, resp. HSV, cel-
kovu sumu vydavkov a sumu, ktoru ziadate preplatit' z dotacie - tabulka B. Ak
potrebuje$ v tejto Casti viac poloziek, otvor si harok Zoznam podujati, HSV,
kde mas moznost pridat’ dalSie polozky,

e narok na dotaciu OC v aktualnom roku - riadok 30,

¢ sumy vyuctované v jednotlivych stvrtrokoch - po kazdom kvartali uved
sumu, ktoru ziadate preplatit v danom Stvrtroku - riadky 32 - 35,

e zostatok k vyuaétovaniu v danom roku - sumu, ktora ti ostava
k vyuctovaniu po odratani minutych sum v jednotlivych kvartaloch,

¢ miesto, datum a podpis veduceho OC - tabulka E.

Priestor pre Tvoje poznamky

MANUAL K PRILOHAM PRE DOKLADOVANIE A VYUCTOVANIE PODUJATI
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Priloha €. 18
Vyplite prosim vSetky polia, ktoré su biele. ana €.
ZIADOST O PLATBU Z DOTACIE MS SR~ 1. w | &tvrt o v roku 2012
IDENTIFIKACIA OBLAS TNEHO CENTRA ZKSM g =
A Nazov OC: I| OC Vychod I v
Meno a priezvisko vediiceho OC: Kysucan C - ny] |E-mait: [ hedg@zkemsk |
Bydlisko - ulica &., PSC, mesto: padna ) ""r:hodnél -islo teleféonu: J0900 000 00
ZOZNAM PODUJATI, HSV PREDLOZENYCH K PREPLATENIU
P. &. |PRILOHY k ziadosti - nazov poduijatia, HSV S;da wy | oho 2 . ?:::::’l -
1 Jvzorové podujatie 47581 €|]|
2 JHsv 50,00 50,00 €h
3
4
5
6
Bl ;
8 +—
9
10
AN
12
13
14 | |
15 'S
NAROK NA DOTACIU V R¢ 2012 VYUCTOVANIE V JEDNOTLIVYCH STVRTROKOCH
Narok na dotaciu (v Eur) [' 000,00 € |
Vyuctovanie dotacie (v C |Upravené IC
- z toho vyuctované v rtroku 12 30,00 €
- z toho vyuctované tvrtroku 374,00 €
- ztoho vyuétovane . | . Stvrtroku
- z toho vyuctované v IV. Stvrtroku
ZOSTATOK k vy vaniu v danom roku: - |_496.00 €]
ZIADOST O VYPL DOTACIE ’
D 1. Dotaciu ziadam vio. ‘slo uctu: ‘ 123 456 78:
2. Dotéciu ziadam poslat’ po adresuEeno' priezvisko:-l
ydlisko:
POTVRDENIE PODPISOM
E|Miesto a datum: > Vychodnej 13.7.2012
Podpis vediceho OC: Chtordmry/
PRE
FI;_ y |Détum:
|Kontroloval z IC ZKSM Sp.N.Ves,podpis: IDétum:

- e s S DS S D S B S B S EEE B EEn S EEn S EEn e B e M e e e o PP
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19. PRIIMOVY A VYDAVKOVY
POKLADNICNY DOKLAD

Tuto prilohu vypifia osoba zodpovedna za podujatie a veduci oblastného centra
ku kazdému podujatiu. V prilohe su 3 harky. Na jednom su 2 prijmové a 2 vydav-
kové pokladni¢né doklady (PPD / VPD). Na druhom su Styri PPD a na tretom su
4 VPD.

V PPD je potrebné vypinit

¢ peciatka OC,

e podpis prijemcu - podpisuje sa osoba zodpovedna za podujatie alebo ve-
duci oblastného centra,

e doklad vystavil - meno a priezvisko veduceho OC a jeho podpis.

Vo VPD je potrebné vyplnit

e peciatka OC,

e Vyplatené komu: - meno a adresa osoby zodpovednej za podujatie alebo
veduceho OC,

e podpis prijemcu: - podpis osoby, ktorej udaje ste vyplnili do Vyplatené ko-
mu,

¢ doklad vystavil - meno a priezvisko veduceho OC a jeho podpis.

Priestor pre Tvoje poznamky

MANUAL K PRILOHAM PRE DOKLADOVANIE A VYUCTOVANIE PODUJATI
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& |petaracc)
/ Prijmovy pokladniény doklad ¢islo
I Zodna:
|
I Prijaté od : Celkom : EUR

Slovom :

| =
| Podpis prijemcu
I Ucel Ma dat Str. MD Dal Str. D Parovaci symbol Suma [EUR]
| Osoba zodpovedna za uctovny pripad: Doklad vystavil : Osoba zodpovedna za zalGctovanie :
| PhDr. ThDr. Jan Buc, PhD. Kysuéan Oblastny O ffant..g
| Skontroloval : Schvalil :
I (pediatia OC)
| Vydavkovy pokladniény doklad &islo
I Zodna:
I Vyplatené komu: Celkom : EUR
| gr. Strednan Oravsky, PreSovska 13, 054 01 Levoca Slovom :
I I Podpis prijemcu W
I - v
| Ucel Ma dat Str. MD Dal Str.D Pérovaci symbol Suma [EUR]
| Osoba zodpovedna za uctovny pripad: klad vystavil : Osoba zodpovedna za zauctovanie :
I PhDr. ThDr. Jan Buc, PhD. Kysuéan Oblastny O {-fan .. ./
| Skontroloval : Schvdlil :
I (petiatica OC)
I Prijmovy pokladni¢ny doklad cislo
I Zodna:
I Prijaté od : Celkom : EUR
| Slovom :
| Podpis prijemcu
I Ucel M4 dat Str. MD Dal Str. D Parovaci symbol Suma [EUR]
|
| Osoba zodpovedna za uctovny pripad: Doklad vystavil : Osoba zodpovedna za zatctovanie :
I PhDr. ThDr. Jan Buc, PhD.
l Skontroloval : Schvalil :
I {pediatka OC)
I Vydavkovy pokladniény doklad ¢islo
| Zo dha:
| Vyplatené komu: Celkom : EUR
| Slovom :
| Podpis prijemcu
I Ucel Ma dat Str. MD Dal Str. D Parovaci symbol Suma [EUR]
|
| Osoba zodpovedna za uctovny pripad: Doklad vystavil : Osoba zodpovedna za zauctovanie :
| PhDr. ThDr. Jan Buc, PhD.
| Skontroloval : Schvilil :
|
\

S /’

~
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ZDRUZENIE KRESTANSKYCH SPOLOCENSTIEV MLADEZE

IC ZKSM Spisska Nova Ves — servis pre OC a spolo¢enstva

Postova adresa: ZKSM, P. O. Box 23, 052 01 SpiSska Nova Ves
Telefon: (053) 446 61 06, Fax: (053) 446 61 06
Mobil: 0917 350 164
E-mail: zksm@zksm.sk
Kontakt na ekonomické oddelenie: ekonomika@zksm.sk

Webova stranka: www.zksm.sk



http://www.zksm.sk

